Manyleb y Person

Cynorthwyydd Gweinyddol

Cymwysterau a Phrofiad Dull Asesu
Hanfodol Profiad o weithio mewn derbynfa brysur. Ffurflen gais /
Cyfweliad
Sgiliau TGCh rhagorol. Ffurflen gais /
Cyfweliad
Profiad o gefnogi staff ac asiantaethau allanol. Ffurflen gais /
Cyfweliad
Sgiliau rhifedd/llythrennedd rhagorol. Ffurflen gais /
Cyfweliad
Profiad o ddarparu cymorth gweinyddol. Ffurflen gais /
Cyfweliad
Cynnal cofnodion a data. Ffurflen gais/
Cyfweliad
Dymunol Profiad o weithdrefnau amddiffyn plant ac Cyfweliad
ymrwymiad i ddiogelu disgyblion.
NVQ neu gymhwyster cyfwerth arall mewn Ffurflen gais
disgyblaeth berthnasol.
Gwybodaeth a Sgiliau Dull Asesu
Hanfodol Gwybodaeth a phrofiad o ardaloedd derbynfa ysgol. | Ffurflen gais /
Cyfweliad
Y gallu i berthnasu'n dda & phlant ac oedolion a | Cyfweliad
phartneriaid allweddol.
Sgiliau cyfathrebu rhagorol ar Ilafar ac yn | Cyfweliad
ysgrifenedig.
Y gallu i hunanwerthuso anghenion dysgu a mynd | Cyfweliad

ati i chwilio am gyfleoedd dysgu.

Y gallu i weithio'n adeiladol ac yn hyblyg fel rhan o
dim.

Ffurflen gais/
Cyfweliad

Y ogallu i sefydlu a datblygu
cadarnhaol ar draws yr ysgol.

perthnasoedd

Cyfweliad

Y gallu i gymryd perchnogaeth o broblemau a dod o
hyd i atebion yn unol & hynny.

Ffurflen gais/
Cyfweliad

Sgiliau rheoli amser effeithiol.

Cyfweliad




